採用における個人情報取扱の通知書/同意書
株式会社トータルソフト　　
代表取締役社長　下郡禎之  
株式会社トータルソフト（以下「当社」）では、採用募集に応募頂いた方からお願いする個人情報の提出について、下記の通り取扱いたします。同意をいただいた上でご提出ください。
１.収集内容
　当社が収集する個人情報は以下のものになります。
・氏名　・住所　・電話番号　・メールアドレス　・学歴　・職務経歴　・その他本人を特定できる情報
２.利用範囲
　利用目的は採用選考のみであり、それ以外の利用は致しません。
３.個人情報提供の任意性
　個人情報の提供はご本人様の任意です。しかし必要書類をご提出いただけない場合は、採用選考の対象外となることがあります。
４.情報の開示・訂正・削除
　個人情報保護法に定められた個人情報の開示、訂正又は削除の依頼を受けた場合は、当社の手続き規定に従って速やかに対応します。ただし、選考・評価結果に関する情報の開示には応じかねますのでご了承ください。
５.第三者提供
　当社は取得した個人情報を第三者へ提供することはありません。
６.委託

　当社は取得した個人情報について、個人情報保護体制が一定の水準に達していると当社が認めた委託者

に対し、採用選考業務における募集者の個人情報の一部を業務委託の目的で委託する事があります。

７.安全管理
　ご提供いただいた個人情報は、JISQ15001：2006に準拠した個人情報保護マネジメントシステムにより、漏洩・紛失などが無いように安全管理を実施し、適切に取扱います。
８.返却・破棄
　応募に際して当社にご提供いただいた個人情報は選考終了後、不採用の場合には第３者へ触れない方法で廃棄または返却いたします。
９.マイナンバーの利用目的

　「行政手続きにおける特定の個人を識別するための番号の利用等に関する法律」およびその

　　関連法、省令、政令、条例等に定める社会保障、税、災害対策の手続き。 
10.問い合わせ
個人情報保護に関する問い合わせや、開示、訂正または削除の依頼は、下記窓口に連絡ください。
個人情報に関する問い合わせ窓口
個人情報管理責任者　乾　努　住所　東京都新宿区西新宿1-24-1　エステック情報ビル14階
電話番号　03-5800-4501　Email 　saiyo@totalsoft.co.jp
上記個人情報の取扱いを確認し、これに同意します。
年　　　月　　　日 
氏名　　　　　　　　　　　　　
